CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG
HOAN VU HA NOI VIET NAM

QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

Q
ﬁ
= o

MSO

Nam 2022




Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT | f./4./2022

Lén ban hanh: 01 | Trang 6 4./50

QUAN TRINOI BO

MUC LUC
PONO - QLY RRBI OG- 4
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4P dUNG .......eveeveereereereeeresresseeseessseesesonn, 4
e s e 4
Piéu 3. Nguyén tic GpOung plnp At CIIVBRBERIN ..o s v sasnis 5
CHUONG N -DMBOIDONGCODONG. ... i 5
Didu 4. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi g e g ... 5
Dilus. Uil Bl el o L N 6

Didu 6. Quy trinh, thit tuc hop Pai hdi déng cd déng thong qua nghi quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cude hop Dai hoi ddng ¢ AONG .......evvevveereeeeeeeereereeeeeeeeeoe o 6
Diéu 7. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong bing hinh thirc hoi nghi truc
tuyén 15

Diéu 8. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thirc hop truc tiép két hop véi truc tuyén va céc hinh thite Khac ......vvveveeeeeee. 16
Diéu 9. Trinh ty, thd tuc théng qua nghi quyét bing hinh thirc 1y ¥ kién bing vin
ban 16

Diéu 10. Diéu ki¢n dé Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong duoc thong qua........... 18
Pidu 11. Yéu ciu hity bo Nghi quyét ciia Dai hi dong cb dong .........o.eevvvrerveennnnn.. 19
CHUONG III - BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAINHIEM .................. 20
THAKD VENBOIDONGOURRIRL ... . 20
Piéu 12. Vai tro cta Hoi dong quén trj, co cAu, tiéu chudn va diéu ki¢n cua thanh vién
LTI RS e S S B S e e R e 20
Diéu 13. Cach thirc tmg cir, dé cir thanh vién Hoi ddng qUan tri.........oveeeverveeveenn., 2
Diéu 14. Cach thirc bAu thanh vién Hoi ddng QUAN ti .....v.veeveeeeeeeeeeeeoeeeeoeoeee, 23
Piéu 15. Cac truong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj.......... 23
Diéu 16. Thong bao vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Héi déng quén tri..... 24
Biéu 17. Cach thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri ...........ooo....o..... 24
Piéu 18. Bau, bai nhi¢m, mi&n nhiém Chu tich Hoi ddng qUan tri.........ooov...ovvvern.., 25
Diéu 19. Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hoi déng BUREEY . e 45
CHUONG IV - TRINH TU, THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TR ......26
Piéu 20. Sb lugng cudc hop Hoi déng quan tri O Ba el 26



Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT | &./.4./2022

i : 2 F Lan ban hanh: 01 | Trang s6 £./50
ONIYER® QUAN TRINOIBO

Piédu 21. Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thudmg.................. 26
L g et g pie e e s ek 27
Diéu 23. Piéu kién td chitc hop Hoi dONE QUAN tr ....veveeveeeeeeeeereeeceeeees e reneenens 27
D R R et B o e sl b ot s ) A 28
Dt 25 DIt bAn hop TOI Q0HE QUAILTIE. o oeoconevssccosssenazrinorsmsastorsseasegesssars sisnsssns 29
Piéu 26. Hop Hoi ddng quan trj theo hinh thirc tryc tuyén hodc hinh thic khéc......... 30
Piéu 27. Ly ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj bing van ban ........cccverevververennnns 30
Diéu 28. Cach thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri;........oeeeereveveenennes 30
Didu 29. Thong bao nghi quyét Hoi d0ng qUAN tri.......ceveveverereereiereeecieseeresesesiesenaens 31
CHUGNG V - THANH LAP VA HOAT DONG CUA CAC TIEU BAN......... e 31
THUQC HOI BPONG QUAN TRI VA CAC PON VI TRUC THUQC ......c.ccovereeee. 31
Piéu 30. Cac tiéu ban tryc thudc Hoi dONg qQUAN trj.......cveveevereereeireeercieeeseseniessensenns 31
Bt 31 Nt Py T QU i ) (e ot s s e siteseasotastrsssmnisen 32
Piéu 32. Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trich quéan trji Cong ty..........c......... 33
Piéu 33. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty ........... 33
DB el Ty - s 33
CHONG Y- BRI S i e 34
Piéu 35. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém SOAL ...........coeveveierierererieeeiesersieiesesiaens 34
Diéu 36. Co céu, tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién Ban kiém sodt..................... € &
Piéu 37. Céch thirc ing cir, dé cir thanh vién Ban Kidm SOAt............ccvvveviveeeeenennns 36
Pidu 38. Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém SOAt ..........cceeeverereeirninerinnenssiesesnnns 36
Diéu 39. Céc truomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat.............. 36
Diéu 40. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt .......... 37
Diéu 41. Céch thirc gidi thidu ing vién thanh vién Ban Kiém SO&t............ccvevrerrerennen. 37
Piéu 42. Thu lao va lgi ich lién quan ciia thanh vién Ban Kiém S0at.........cc.coceverveenes 38
Diéu 43. Cubc hop ctia Ban T e S S el S s S e Ll 38
C VLG i i i 39
Diéu 44. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Gidam d0c ..........covevvrvrveirennne. 39

Diéu 45. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hgp ddng dbi véi Giam ddc
39

o M - T SNSROIIRYTRE TR S8 Ty

M <%



Ma hiéu: Ngay hiéu luc:

QUY CHE 02/QC-HDQT | f5./4./2022

Lan ban hanh: 01 | Trang s6%./50

S~ | QUAN TRINOIBO

CHUONG VIII - PHOI HGP HOAT BONG GIUA HOI PONG QUAN TRI,............ 40
BANEIEM SOAT VAGIAMBDOCEUNETY. o o i e o 40
Diéu 46. Nguyén thc 1am viéc va phdi hop hoat AONg ........veeeveeeeeeeeereeeeeoseeoeeeo 40
Piéu 47. Phéi hop hoat déng gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc.....41
Diéu 48. Thu tuc, trinh tir triéu tap, thong bdo maoi hop, ghi bién ban, thong béo két
qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kidm sodt va Giam d6c ..........ovvveeeeoee. 44
Diéu 49. Céc trudng hop Gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quén tri va nhitng vin dé cin xin ¥ kién Hoi dong o m e S S A e o 44
Diéu 50. B4o céo cia Giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé& viée thuc hidn nhiém vu va
R DD D0 A0 ot i b T b e sk aedalE R G 45
Piéu 51. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cic van dé iy quyén khéc cua Hoi
dngain b Ml vecign e L AL AN DR T 45
Diéu 52. Cic vén d& Giam déc phéi béo cdo, cung cdp thong tin va cach thirc thong
bao cho Hoi déng quan tri, Ban Pl 46
CHUONG IX - DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT DONG............ccnnnenn 46
IROONG YA R LORT e i e e 46
D N 46
oo E T TS S Y e e it 8 e Ramne st 48
CHULRO C CONG RO TORG TN . e 48
Pidu 55. Nghia vy S sl dinih il bed ok Sem e i e 48
CHUONG XI - SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY oo, 49
Diéu 56. Sira d5i quy ché ndi bd v& qUAN (] CONG Y wvvrveeeereereeeeeeeeeeeeeeoeeooeoee. 49
CHUONG XI - HIEU LUC CUA QUY CHENQIBQ VE............ccooorevimvvrrmmrusereesensenes 49
OUANTRICONGEY st solide il gnbilo ohin ol amSes b BEi 49
Bty 50 e lic o e i il i cld v nidnatar ki 49



Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT | 4./.4/2022

: 2 5 Lan ban hanh: 01 | Trang s6 4-/50
QUAN TRINOQIBO

Quy ché nay da dugc Dai hoi ddng cb déng ciia Cong ty C6 phan Dich vy Hang khéng
Hoan Vii Ha Néi Viét Nam thong qua theo Nghij quyét s6 ....../2022/NQ-DHDPCD ngay
.. thang ... nim 2022. Ol

CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu ctia Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc;
quy trinh, tha tuc hop Dai hoi ddng ¢ déng; dé cir, tmg cir, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc va cac hoat ddng khéc theo quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac quy dinh hién hanh khic ctia phdp luat. :

2. Déi tuong 4p dung

a) Congty C6 phan Dich vu Hang Khong Hoan Vii Ha Noi Viét Nam;

b) Cb dong Cong ty va td chirc, c4 nhan 12 ngudi ¢6 lién quan cla c¢b dong;

¢) Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Giam ddc, nguoi diéu
hanh cia Cong ty va t6 chirc, c4 nhan 12 ngudi c6 lién quan cua céc d6i tugng nay;

d)  Tb chirc va c4 nhan c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.

Diéu 2. Gii thich thuit ngir

1. Trong Quy ché ndy, céc tir ngit du6i ddy dugc hiéu nhu sau:

a)  “Céng ty” 12 Cong ty C6 phan Dich vu Hing Khong Hoan Vii Ha Noi Viét Nam;

b)  “Piéu I¢” 1a Piéu 1& ciia Cong ty C6 phan Dich vu Hang Khong Hoan Vi Ha Néi
Viét Nam duoc Pai hoi déng ¢ d6ng Cong ty thong qua;

¢)  Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nudce
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020 ;

d)  Ludt Chimg khodn 1a Lut Ching khoan s§ 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

e)  Viét Nam 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

f)  Nguoi diéu hanh Céng ty 1a Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan truong ctia Cong ty;
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Unive

g)

h)

)

k)

D)

Negwoi quén 1y Céng ty 1a Chi tich Hoi ddng quan trj, thanh vién Héi ddng quan
tri, Gidm ddc;

Nguoi co lién quan 1a ca nhan, t6 chirc c6 quan hé v6i nhau dugc quy dinh tai
khoéan 46 Diéu 4 Luat Chirmg khoan.

Cé déng 13 cé nhan, tb chirc s& hitu it nhét mot ¢b phan clia Cong ty cd phan;

Cé dong lém 1a cb ddng s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét clia
Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quén tri khéng diéu hanh 13 thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Giam ddc, Phé Gidam dbc, Ké toan truong cia Cong ty;

Thanh vién déc lgp Hoi dong quan tri 1a (cac) thanh vién Hoi dbng quan tri theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.

Ngueoi phy trach quan tri Cong ty 1a ngudi co trach nhi¢m va quyén han dugc quy
dinh tai Didu 32 Diéu 1¢ Cong ty.

S¢ Giao dich chimg khodn 1a S& Giao dich chimg khodn Vi¢t Nam va céc cong ty con.
Trong Quy ché nady, céc tham chiéu t&i mot hoic mot ) quy dinh hodc van ban
khac bao gdm ca nhimg sira ddi, bd sung hodc van ban thay thé.

Céc tiéu d& (Muc, Didu cua Quy ché nay) dugc sir dung nham thuén tién cho viéc
hiéu n6i dung va khong anh hudng t&i ndi dung ctia Quy ché nay.

Pidu 3. Nguyén tic 4p dung phap luit chuyén nganh

Trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh vé quan trj cong ty khic véi quy
dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh ctia phép lut chuyén nganh.

CHUONG II - PAI HQI PONG CO PONG

Didu 4. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hji ddng cb dong

&

Dai hoi ddng cb déng gbm tat ca cb doéng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cia Cong ty.

Dai hoi ddng cd déng cé quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 138 Luat
Doanh nghiép va Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Céac ndi dung da dugc thong qua tai cac Nghi quyét cia Pai hoi ddng c¢o dong
trudc d6 chua duge thuc hién, Hoi déng quan tri phai bdo cdo Dai hji déng cb
dong tai ky hop thudong nién gin nhét. Trudng hop cé thay dbi ndi dung thude

5
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thdm quyén quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan trj phai trinh
Dai hoi déng cd dong tai cudc hop gﬁn nhét thong qua trudce khi thue hién.

Pitu 5. Cong tac chuin bi dai hoi

Ngudi triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va

Quy ché nay phai thyc hién céc cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Piéu
1& Cong ty dé t chic hop Pai hoi dong c6 dong.

Pitu 6. Quy trinh, thii tuc hop Pai hdi dong cb dong théng qua nghi quyét biing

1.

b)

hinh thitc biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cb dong
Thim quyén tri¢u tip Pai hdi dong co dong:

Pai hoi déng cd d6ng hop thuong nién mdi nim mot lan va trong thoi han bdn
(04) théang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han
hop Pai hdi ddng cd dong thudng nién trong trudng hop cin thiét, nhung khong
qua 06 (sau) thang ké tir ngay két thtic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng
nién, Dai hoi ddng cd dong c6 thé hop bat thudong. Dia diém hop Dai hoi ddng cb
dong dugce xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién va lya chon dia
diém phi hop. Dai hoi dong cb déng thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cta phap luat va Didu 1& Cong ty. Truong hop Bio cdo kiém toan bao
céo tai chinh ndm cua Cong ty c6 céc khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan
trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan dugc chip
thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty du hop Pai Hoi ddng C6
dong thuong nién.

Héi dong quén trj triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bit thudng theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 13 Diéu 1¢ Cong ty va céc trudng hop khéc theo
quy dinh cta phap luat.

Lap Danh sich c6 dong c6 quyén du hop.

Ngudi triéu tip hop Pai héi dong cb ddng theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va phap
luat ¢6 trach nhiém thyc hién 1ap danh séch c¢b déng du diéu kién tham gia va biéu
quyét tai cude hop Pai hoi ddng cb dong. Danh sach ¢b dong c6 quyén dy hop Dai
hoi ddng cb dong dwoc 1ap khong qua 10 ngay trudce ngay giri thong bao moi hop Dai
hoi dong cb dong.

NIV & AN =3 7o SISl e,
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b)

b)

b)

Trudmg hop cb phiéu da dugc ding ky Iuu ky chimg khoan tai Céng ty luu ky va
bu trir chimg khoan Viét Nam (hodc co quan khéc tuong tu) thi danh séch c6 dong
c6 quyén du hop Pai hoi dong c¢b dong dugc 1ap theo quy dinh ctia phéap luat vé
chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

Théng bio vé viéc chdt danh sich cd dong va lap danh sich c6 ddng c6 quyén
tham dy hop Pai hdi dong cb déng

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc chdt danh sach cb dong c6 quyén tham dy
hop Dai hoi dong cd déng i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

Thoéng béo vé viéc chét danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cb
dong phai dugc dang tai trén website ctia Cong ty va thuc hién cong b théng tin theo
quy dinh.

Théng bo tri¢u tip Pai hdi dong cd dong

Théng bdo moi hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc giri cho tt ca céc cd dong bang
phuong thirc dé bédo dim dén dugc dia chi lién lac cua cb déng, ddng thdi cong bd
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S&
Giao dich chimg khoén noi ¢d phiéu cia Cong ty niém yét hoic ding ky giao dich
(trong truomg hop cb phiéu ciia Cong ty duge niém yét hodc dang ky giao dich).

Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong cb dong phai giri théng bdo mai hop dén tét ca
cac ¢d dong trong Danh sich ¢ dong c6 quyén du hop chdm nhét 21 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong béo duge gii hoic chuyén di mot
cach hop 1¢).

Chuong trinh hgp, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop

Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac vin dé s&
duoc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho céac cd dong hodc/va dang trén trang
thdng tin di¢n tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gii kém
thong bao hop Dai hgi dong cb dong, thong bédo mai hop phai néu rd dudomg dan
dén toan bo tai lidu hop dé cac cb dong co thé tiép cdn, bao gém:

(i). Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

(ii). Danh séch va théng tin chi tiét clia cc ing vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi ddng quan trj (néu co);

(iii). Phiéu biéu quyét;
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b)

d)

b)

(iv). Du théo nghi quyét d6i véi timg van d trong chuong trinh hop.

Cb ddng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 11 Pidu 18 Cong ty
¢6 quyén kién nghi vén dé dua vio chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién
nghi phai bing vin ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhit 03 (ba) ngay lam
viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi r5 tén cb dong, sé lwong
ting loai ¢6 phan cta cb dong, van d& kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tip hop Pai hoi ddng cd déng c6 quyén tir chbi kién nghi quy dinh tai
diém b khoan nay néu thuéc mét trong cac trudng hop sau:

(i). Kién nghi duoc giri d¢én khong ding quy dinh tai diém b khoan nay;

(ii). Vao thoi diém Cong ty nhin dugc kién nghi, ¢b dong hodc nhom cd dong
khéng ndm giir di tir 5% cd phin phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 11 Diéu 1é Cong ty;

(ii). Van d kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong
cb dong;
(iv). Céc truomg hop khac theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

Ngudi trigu tdp hop Dai hoi ddng cd dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai diém b khoan ndy vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trur
trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan nay; kién nghi dugc chinh thitc bd sung vao
chuong trinh va ngi dung cudc hop néu dugc Pai hoi déng cb dong chip thuan.

Viéce liy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hi ddng co dong:

Cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a td chirc c6 thé tryc tiép
tham dy hop hoac uy quyén cho mot hoac mot s6 ca nhén, t6 chtc khac du hop
hodc du hop thong qua m¢t trong cac hinh thirc sau:

(i). Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

(ii). Uy quyén cho cé nhan, t§ chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

(iii). Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

(iv). Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu dién ti;

(v). Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh ctia Cong ty.

Viéc ity quyén cho c4 nhan, té chirc dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong theo

quy dinh tai khoan 6 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban uiy quyén duoc lap

8
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d)

theo quy dinh ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén cé dong ty quyén, tén cé
nhén, t6 chic dugc ty quyén, s luong cd phan duge uy quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi Gy quyén, thdi han ty quyén va chit ky coa dai dién hop phap cua
bén ty quyén va bén dugc iy quyén. Van ban iy quyén phai c¢6 chit ky theo quy
dinh sau day:

(i). Dbi véi cb dong ca nhan:

Trudng hop cb dong c4 nhan 13 ngudi uy quyén thi van ban iy quyén phai
c¢6 chir ky ciia ¢b dong d6 (hodc ngudi dai dién hop phép cta cb dong) va
nguoi dugc uy quyén du hop;
(ii). DPéi véi cb dong td chirc:
- Trong cic trudng hop cb dong tb chirc 1d ngudi uy quyén thi vin ban uy
quyén phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat cia cb dong va
ngudi duge uy quyén du hop.

- Trudng hop ngudi dai dién theo ty quyén cta cb déng td chic 1a ngudi uy
quyén thi van ban uy quyén phai cé chit ky cua nguoi dai dién theo uy
quyén, ngudi dai dién theo phép luat cua cd dong va nguoi duge uy quyén
du hop.

Ngudi duge iy quyén du hop Pai hoi ddng cb d6ng phai nop vin ban uy quyén
khi ding ky du hop. Truong hop Gy quyén lai thi ngudi duge iy quyén tham du
hop phai xuét trinh thém van ban uy quyén ban diu cua cd dong, nguoi dai dién
theo Uy quyén clia c6 d6ng 1a t chirc (néu trude d6 chua ding ky vai Cong ty).

Trong trudng hop tai cudc hop Pai hoi déng cd dong Cong ty nhan duge nhiéu vin
ban 1y quyén cila cling mét cd déng thi vin ban ban hanh sau méc nhién c6 gia tri uu
tién ap dung.

Ban t6 chirc Pai hoi d6ng cb dong co quyén tir chdi cac ay quyén khong tudn thu
quy dinh ctia Cong ty va phap luat va/hodc c6 cic ndi dung mau thuin, khong ro
rang din dén khong xac djnh dugc d6i twgng/thdi han/pham vi/ndi dung ty quyén
ctia ¢b déng. Trong trudng hop nay Ban té chirc s& thong bao cho ngudi dugc ty
quyén du hop vé viéc tir chdi iy quyén va ngudi duge iy quyén du hop c6 trach
nhiém thong bdo lai cho ¢b déng/bén uy quyén.

Ban to chirc Pai hdi ddng cd ddng khong chiu trach nhiém ddi véi bat ky van d&,
vuéng mic, tranh chap phét sinh giira cd dong va ngudi dai dién cua cd dong lién
quan dén viéc y quyén du hop.
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b)

d)

Phiéu bidu quyét cua ngudi duge ty quyén dw hop trong pham vi duge ty quyén

van c6 hiéu luc khi xdy ra mét trong cc trudong hop sau day:

(i). Ngudi uy quyén da chédt, bi han ché ning lyc hanh vi dén sy hogdc bj mat
nang luyc hanh vi dan su;

(if). Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;

(iii). Nguoi iy quyén da huy bo thim quyén cia ngudi thyc hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hgp Cong ty nhin duge thong bao vé

mot trong cac sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Dai héi dc“)ng cd dong

hoac trude khi cude hop duge tridu tap lai.

Cich thire diing ky tham gia hop va ding ky co dong tai cuge hop Dai hji dong co

dong g

Thanh 1ap Ban kiém tra tur cach cb dong: Ban tb chirc Pai hoi ddng cb dong thanh

lap Ban kiém tra tu cdch ¢ dong dé thyc hién tha tuc ding ky c6 dong trude va

trong sudt qua trinh dién ra cudc hop.

Ban kiém tra tw cach c¢b dong c6 tdi thidu 02 ngudi trong d6 c¢6 01 truéng ban va

(c4c) thanh vién ban kiém tra tw cach c¢b dong dé thyc hién cac nhiém vy sau:

(). Chiu trach nhiém truéc Chu toa va Pai hoi ddng cb dong vé viée thyc hién
nhiém vy cua minh.

(i). Thuc hién kiém tra tu cach va tinh hinh cd dong/ngudi dai dién cua cb dong
dén tham du hop trong toan bg thoi gian dién ra cudc hop.

(iii). Trudng ban kiém tra tu cach ¢ dong bao céo truéc Pai hoi dong cb dong
tinh hinh c¢b déng dy hop.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cb dong va
phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢ dbng c6 quyén dy hop c6 mat
ding ky hét;

Cac ¢ dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cia
phap luét co thé truc tiép tham dy hodc Uy quyén cho cé nhén, td chirc dai dién
tham dy; Nguoi dai dién theo uy quyén clia c¢6 dong tham du cudc hop Dai hoi
ddng cb dong duge quy dinh tai khoan 6 Diéu nay;

Khi tién hanh ding ky ¢b dong, Cong ty cip cho timg cb déng hoic dai dién hop
phap cta cb dong c6 quyén biéu quyét mot thé va/hodc phiéu biéu quyét tiy thude
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vao céac ndi dung trong Chuong trinh hop. Trén thé biéu quyét s& ghi s6 ding ky,
ho va tén cta cd dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét
cua cd déng d6. Trén phiéu biéu quyét s& ghi sé ding ky, ho va tén cla cb dong,
ho va tén dai dién theo iy quy&n, vén d& cin ldy y kién c6 dong.

C déng hoidc dai dién theo Gy quyén dén sau khi cudc hop d3 khai mac cé quyén
dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai cude hop ngay sau
khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho cb dong dén
mudn dang ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da dugce biéu quyét trudc do khong
thay di.

Pidu kién tién hanh cudc hop Pai hdi dong cb dong:

Cudc hop bai hoi df)ng cb dong dugc tién hanh khi c6 sb cb dong dy hop dai dién
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

Trudmg hop cude hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém a khoan nay thi théng bdo mdi hop lan thi hai duge giri trong thdi han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop Pai hoi dong cd dong lan
thir hai dugc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai di¢n tir 33% téng sb phiéu
biéu quyét trdr 1én.

Trudmg hop cudc hop 1an thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
didm b khoan nay thi thong bdo mdi hop lan thir ba phai dugc giri trong thdi han
20 ngay k& tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong lan
thtt ba duoc tién hanh khong phu thude vao téng sé phiéu biéu quyét ctia cic co
déng du hop.

Céch thirc bidu quyét tai cude hop Pai hdi dong ¢ dong

Khi ding ky cb dong dw hop, Cong ty s& cép cho timg cb dong thé va/hodc phiéu
bidu quyét theo quy dinh tai diém d khoan 7 Diéu nay.

Hinh thirc bidu quyét tai Dai hoi dong c¢b dbng bao gdm:

Biéu quyét theo hinh thirc cong khai (sir dung thé biéu quyét);

Biéu quyét theo hinh thtrc bo phiéu kin (st dung phiéu biéu quyét).

Chu toa cudc hop Dai hoi ddng cd dong co quyen quyét dinh viéc lwa chon 4ap
dung hinh thire bidu quyét cong khai bang thé biéu quyét hodc hinh thirc bé phiéu
kin bing phiéu biéu quyét dbi v6i timg ndi dung bidu quyét.
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10.

b)

d)

Dai hoi dong cb dong thao luin va bidu quyét theo timg vin d& trong ndi dung
chwong trinh. D6i véi truong hop biéu quyét thong qua thé bidu quyét, cd
d6ng/dai dién hop phap cua cb dong bidu quyét cho timg vin dé bang cach gio thé
bidu quyét khi dugc Chu toa hoi (Lan thir nhdt: Biéu quyét tan thanh; Lan thic
hai: Biéu quyét khong tan thanh; Lan thir ba: Biéu quyét khéng cé y kién) vé timg
noi dung cu thé. Pbi voi trudmg hop bidu quyét théng qua phiéu biéu quyét, cac
phiéu biéu quyét s& duge Ban kiém phiéu thu lai va kiém dém sau khi toan b cic
ndi dung cin biéu quyét da dugc 1ay y kién.

Kiém phiéu tai cudc hop Pai hoi dong cb dong

Pai hoi dong cb dong bdu mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu dé kiém
phiéu va/hodc giam sat kiém phiéu theo d& nghi ctia chu toa cudc hop. S6 thanh
vién cia ban kidm phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh cin ct dé righi cla
Chu toa cudc hop.

Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém cong b6 két qua kiém phiéu tai cudc hop Pai hoi
dong cb dong theo quy dinh clia phap luat.

P6i v6i truong hop bidu quyét cong khai: Ban kiém phiéu s& dém sd thé biéu
quyét tan thanh trude, sé thé biéu quyét khong tan thanh dugc dém sau, sb thé
biéu quyét khong c6 ¥ kién dugce dém cudi ciing, sau d6 téng hop tryc tiép va bao
céo tai dai hoi. C6 dong hodc dai dién ciia ¢ dong chi duge biéu quyét cho mt
trong ba quyét dinh tan thanh hodc khong tan thanh hodc khéng c6 ¥ kién cho mdi
ndi dung dugc biéu quyét. Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém lap béo cdo/xéc nhéan
két qua biéu quyét théng qua hinh thirc biéu quyét cong khai trong d6 néu rd téng
s6 thé biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién dbi véi timg ndi
dung biéu quyét.

Déi voi truong hop bo phiéu kin: Céac ¢é d6ng sau khi lwa chon cac phuong 4n
bidu quyét tai mdi ndi dung cia cude hop trén phiéu biéu quyét, cac cb dong s& bo
phiéu biéu quyét vao hom phiéu. Hom phiéu da dugc khéa va niém phong theo
dung quy dinh ciia phéap luat va do ban kiém phiéu quan ly;

Sau khi cac ndi dung hop da@ duogc xin y kién, Ban ki€ém phicu tién hanh m¢ hom
A A 7. ’ A ) ’ \ A A <A \
phiéu niém phong dudi sy ching kién cta céc thanh vién ban kiém phicu va
R ’ A A s 1At 3A A 2na A A r
ngudi giam sat kieém phiéu do Pai hdi dong co6 dong bau (néu co).
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Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra phiéu biéu quyét theo tht ty cac phiéu tan

thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién va tong hop két qua dé 1ap Bién ban kiém

phiéu;

Bién ban kiém phiéu 12 vin ban tong hop két qua kiém phiéu cta Ban kiém phiéu déi

véi ¥ kién cia ¢ dong véi cc noi dung ctia cudc hop, trong d6 phai bao gdm céc noi

dung sau:

(i). Tén, tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

(ii). Céc noi dung biéu quyét;

(iii). S6 c¢b dong tham dy dai hoi da biéu quyét trong d6 néu rd sb cd phiéu biéu
quyét hop 18, khong hop 18;

(iv). Téng s6 phiéu va ty 1¢ phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién déi
v6i timg ndi dung xin y kién ciia Pai hoi.

(v). Cac ndi dung da duge thong qua, khéng dugc thong qua tai Pai hoi;

(vi). Ho tén chit ky ctia cAc thanh vién ban kiém phiéu hodc dai dién truong ban
kiém phiéu nhung phai dam bao cAc thanh vién ban kiém phiéu phai ky nhay
vao tung trang cua Bién ban.

Truong hop trudng ban kiém phiéu tir chéi ky Bién ban kiém phiéu thi mot trong

cac thanh vién con lai clia ban kiém phiéu c6 trach nhiém ky bién ban kiém phiéu.

Truomg hop toan bd cdc thanh vién clia ban kiém phiéu khong ddng y/tir chéi ky

bién ban kiém phiéu thi Dai hoi ddng cb dong bau mot trong sé cac cb dong du

hop ky bién ban kiém phiéu va bién ban kiém phiéu nay cé hiéu luc ngay tir thoi
diém ky.

Cong bd két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu dugc bau theo khoan 10 Diéu nay c6 trach nhiém cong bd két qua

kiém phiéu tai cudc hop Pai hi déng cb dong theo quy dinh ciia phap luat.

Déi v6i cac ndi dung biéu quyét Pai hoi dong cd dong quyét dinh biéu quyét theo

hinh thttc cdng khai, chi toa hodc dai dién Ban kiém phiéu cong b cong khai

ngay sau khi tién hanh biéu quyét vé néi dung do;

Déi véi céc ndi dung Pai hoi ddng cd dong quydt dinh bidu quyét theo hinh thic

bo phiéu kin, Bién ban kiém phiéu phai dugc dai dién Ban kidm phiéu cong bé

truée thdi diém bé mac dai hoi.
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12. Bién ban va Nghj quyét Dai hdi dong cb dong

a)

b)

Cudc hop Pai hgi dong cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi
va luu gilt dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé
lap thém bang tiéng nudce ngoai va c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

(i).
(i).
(ii).
(iv).
V).

(vi).

(vii).

(viii).

(ix).

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop DPai h6i dong cb déng;
Chuong trinh hop va n¢i dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi
ddng cb déng vé timg vén dé trong chuong trinh hop;

S6 cb dong va tong s6 phiéu bidu quyét cua céc cd dong du hop, phu luc danh
sach ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop v6i sb cb phén va sb phiéu bau
tuong ung;

Téng s6 phiéu biéu quyét dbi v6i ting van dé bidu quyét, trong d6 ghi 3
phuong thic biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 16, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién; ty 18 twong (mg trén tdng sb phiéu bidu quyét cua
b dong du hop;

Céc vAn dé da duge thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong img;

Ho, tén va chit ky cuia chii toa va thu ky. Truong hop cha toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiu lyc néu dugc tht ca thanh vién khac cta
Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi 15 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop va
Hoi dong quén trj cir mdt thanh vién Héi dong quan trj ky ban hanh nghi quyét
Dai hoi dong cb dong. Néu tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri ving mat
hoic tir chbi ky bién ban hop, Pai hoi dong cb dong cir mdt ngudi trong s6 cac
cb dong du hop thay mit Dai hoi dong cb dong ky bién ban hop va nghj quyét
da dugc Pai hoi dong cd déng théng qua tai cude hop.

Bién ban hop Dai hoi dong cd déng phai dugc lap xong va thong qua trudce khi két

thic cudc hop. Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong Bién

ban hop phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh x4dc ctia ndi dung

bién ban.
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d)

Bién ban phai dugc 14p bang tiéng Viét va c6 thé dugc 13p bing tiéng nuée ngoai.
Truong hop Bién ban dugc 18p thém bang tiéng nudc ngoai thi Bién ban duge lap
bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu luc phap ly nhu nhau. Trudng
hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va tai liu co lién quan kém theo
théng bao moi hop phai duge cong b thong tin theo quy dinh phap luat vé cong
b6 thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugc luu gitr tai tru sé chinh cta
Cong ty.

Chu toa cudc hop 1a ngudi ky ban hanh cic Nghi quyét/Quyét dinh cua Dai hoi
dong cb dong trir trudng hop quy dinh tai tiét (ix) muc a khoan 12 Diéu 6 cua Quy
ché nay.

Piéu 7. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong cb dong bing hinh thirc hoi nghi true
tuyén

Bk

bl ey R Al O

,_..
L

Quy dinh v& trinh t, thu tuc hop Pai hoi ddng cb dong bing hinh thtc hoi nghi
tryc tuyén do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh nhung phai dam bao tun thu
quy dinh cua phap luét va c6 cac ndi dung sau:

Théng béo trigu tip hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén;

Céch thic ding ky tham dy Pai hoi dong cb déng truc tuyén;

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi d@)ng cd dong truc tuyén;
Diéu kién tién hanh;

Hinh thitc théng qua Nghi quyét ctia Pai hgi ddng cb dong trrc tuyén;
Céch thirc b phiéu tryc tuyén;

Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén;

Théng bao két qua kiém phiéu;

Lap bién ban hop Pai hgi dong cb dong;

Cong bb Nghij quyét Dai hoi ddng cb dong.
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Didu 8. Trinh ty, thii tuc hop Dai hi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc hop truec tiép két hop véi truc tuyén va cdc hinh thire khéc

—

BO SECoN o1 G LG (O S

._.
g

g

Quy dinh v& trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong cd dong bang hinh thirc hop tryc
tiép két hop véi truc tuyén va céc hinh thirc khac do Hoi dong quan tri Cong ty
quyét dinh nhung phai dam bao tuan thi quy dinh cla phép ludt va c6 cdc ndi
dung sau:

Thong bao triéu tap hop Dai hoi df‘mg cd dong;

Céch thirc ding ky tham du Dai hoi ddng cb dong;

Viée iy quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hoi dong cb dong;
Diéu kién tién hanh;

Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong;
Céch thirc bo phiéu;

Céch thic kiém phiéu;

Thong bao két qua kiém phiéu;

Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

Céc hinh thirc hop Pai hoi ddng cd dong khéc.

Pidu 9. Trinh tu, thi tuc théng qua nghj quyét bang hinh thirc liy y kién bing vin

ban

I

Hoi dong quan tri ¢ quyén ldy ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét cta Dai hoi ddng cd déng dbi véi tat ca cac van dé thudc thdm quyén cia
Dai hoi ddng ¢d dong theo quy dinh tai Diu 18 Cong ty va phap luét khi xét thiy
can thiét vi 1oi ich ciia Cong ty.

Hoéi ddng quén tri phai chudn bj phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong
cd ddng, cac tai lidu giai trinh dy thio nghi quyét va giri dén tat ca cd dong co
quyén biéu quyét chdm nhét 10 ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu ldy ¥ kién.
Yéu ciu va cach thirc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thyc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
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d)

b)

Muc dich l4y v kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap 1y ctia ca nhan dbi voi cd dong
1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phép 1y cta td chirc, dia chi
tru s& chinh ddi véi ¢ dong 1a té chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6
gidy t& phap 1y ciia c4 nhan ddi véi dai dién cia cd dong 1a td chirc; sé luong cb
phén cua timg loai va s§ phiéu biéu quyét cua cd dong;

Vin d can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi
véi timg van dé 14y ¥ kién;

Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

Cd dong c6 thé giri phibu 14y ¥ kién da tra 161 dén Céng ty bing hinh thirc giri thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau dy:

Trudng hop giri thu, phiéu liy ¥ kién d duoc tra 16 phai c6 chir ky cta c¢b dong
1a c4 nhén, cla ngudi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat
clia ¢ dong 14 td chirc. Phiéu 14y ¥ kién giri v& Cong ty phai dugc dung trong
phong bi dén kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudng hop giri fax hogc thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién giri v& Céng ty phai duogc
gift bi mat dén thai diém kiém phiéu;

Céc phiéu ldy y kién giri v& Cong ty sau thdi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu
ldy ¥ kién hofic da bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 1§ trong truong hop
glri fax, thur dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu ldy ¥ kién khong duge giri vé& dugce coi
1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

Hoi ddng quén tri t§ chire kidm phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chitng
kién ctia Ban kiém soat hodc cd d6ng khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cic ndi dung chit yéu sau day:

Tén, dia chi try s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

Muyc dich va cic van dé can 14y ¢ kién @& thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong voi téng s6 phiéu bidu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s phiéu biéu quyét hop 16 va sé biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc giri
phiéu biéu quyét, kém theo phy lyc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;
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Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg van dé;
Vian dé da dugc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong Ung;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quén trj, ngudi kiém phiéu va ngudi giam
sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi ddng quan trj tham gia kiém phiéu, nguoi kiém phiéu va nguoi
gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac
clia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trich nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac
quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xAc.
Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén céc cd dong trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia €ong ty
trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu l4y ¥ kién da duoc trd 101, bién ban kiém phiéu, nghj quyét da duoc thong qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai dwoc lwu gitt tai tru s& chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 14y ¥ kién cb dong bing vin ban néu
duogc s6 cb dong so hitu trén 50% tdng sb phiéu bidu quyét cua tit ca cd dong co
quyén bidu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dwoc thong qua tai cudc
hop Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 10. Diéu kién dé Nghj quyét ciia Pai hdi ddng cé dong duwge thong qua

A

b)

c)
d)

Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién tir
65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca cb dong du hop va biéu quyét tan
thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, khoan 8 Piéu 9 Quy ché nay va
khoan 2 Piéu 16 Diéu 1¢ Cong ty:

Loai ¢ phén va téng s6 cb phéan cia timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay d6i co cdu té chirc quan 1y Cong ty;

Du 4n déu tu hogic ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gié trj tai san tré 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

T6 chure lai, giai thé Cong ty;

Thay dbi hoic hiy bo cac quyén dac biét gén lién véi mot loai cb phﬁn uu dai.
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Céc nghi quyét dbi véi céc van dé khac thudc thAm quyén ctia Dai hoi dong cd
dong dugc thong qua khi duge s6 ¢ dong so hitu trén 50% tdng s6 phiéu biéu
quyét cua tit ca cb déng dy hop va biéu quyét tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 1 va khoan 3 Piéu nay, khoan 8 Diéu 9 Quy ché nay va khoan 2 Diéu 16
Piéu 1& Cong ty.

Viéce biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém soét phai thuc hién
theo phuong thirc biu don phiéu, theo d6 mi cb dong c6 tdng sé phiéu bidu quyét
twong tmg véi tong sb c¢b phan s¢ hiru nhin véi s§ thanh vién duge biu cia Hoi
dong quén tri hodic Ban kiém soat va cb dong c6 quyén ddn hét hoic mot phén téng
s6 phiéu biu cia minh cho mot hodc mot sb ung cir vién. Nguoi tring cir thanh
vién Hoi déng quan trj hodic Ban kiém soét duge xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir
cao xudng thip, bit diu tir tng cr vién cb s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 16 Cong ty. Truong hop c6 tir 02 Gng cir vién trd 1én
dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cuébi cing cua Hoi ddng quén tri
hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong sé cac ing cir vién ¢6 sé phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Didu
1€ Cong ty.

Céc Nghi quyét Dai hi dong cd dong dugc thong qua bing 100% tdng sé ¢b phin c6
quyén biéu quyét 1a hop phap va 6 hidu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tip hop
va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1&
Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc lay y kién c6 dong bang vin ban duoc
thdng qua theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 9 Quy ché nay.

Ditu 11. Yéu ciu hiy bé Nghi quyét ciia Dai hdi ddng cd dong

b)

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngdy nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai
hoi ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Pai hoi dong cb
dong, c6 dong hodc nhoém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1é Cong ty
c6 quyén yéu cdu Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot
phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong cd déng trong cac trudng hop sau day:

Trinh ty, thu tuc trigu tp hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 10 Quy ché nay.

Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Didu 1& Cong ty.

19




Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT | 4./4/2022

: % | Lan ban hanh: 01 | Trang s620./50
QUAN TRINOI BO

CHUONG III - PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Vai tro ciia Hoi dong quan tri, co cdu, tiéu chuin va didu kién ciia thanh

oA Ae 3 A 2 .
vién Hoi dong quan trij.

3

b)

b)

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhin danh Cong ty
dé quyét dinh, thyuc hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trir cdc quyén va nghia
vu thudc thim quyén cta Dai hoi dong cb dong.

A \ ~ 5 At A 9 .
Quyen va nghia vu ctia Hoi dong quan tri:

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1é Cong ty
va quy dinh ctia phap luét.

Thanh vién Hoi dng quan tri ¢6 quyén duge cung cip thong tin nhwr sau:

(i). Thanh vién Héi ddng quan tri c6 quyén yéu cdu Gidm dbc, Phé Giam déc,
ngudi quan 1y khic trong Cong ty cung cdp thong tin, tii ligu vé tinh hinh tai
chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

(i). Nguoi quan 1y duge yéu cdu phai cung cip kip thdi, ddy du va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu ciu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty,
thi tuc yéu cau va cung cdp thong tin theo dugc thuc hién theo quyét
dinh/quy dinh ctia Hoi ddng quan trj trong timg thdi ky.

Viéc bd nhiém, mién nhiém céc thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc thong bao
theo céc quy dinh ctia phép ludt vé chimg khoén va thi truong chimg khoan;
Nhié¢m ky va s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri;
S6 luong thanh vién Hoi déng Quan tri 14 04 (bn) ngudi.
Nhiém ky cta Hoi dong quan trj 13 05 (ndm) nim. Nhiém ky cia thanh vién Hoi
dong quan tri khong qua 05 nam. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc béu lai
v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi dugc bu lam thanh vién doc lap
Hoi dong quén tri ctia mot cong ty khong qué 02 nhiém k¥ lién tuc. Trudng hop co6
thanh vién duge biu bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai nhiém
trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cua thanh vién d6 la thoi han con lai cia nhiém
ky Hoi dong quan tri. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quén trj cung két thic
nhiém ky thi cAc thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi
c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.
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Co clu, tiéu chuan va dieu kién cta thanh vién Hoi dong quén tri:

Co céu Hoi ddng quén tri cia Cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tdng s6 thanh vién

Hoi ddng quan trj 1a thanh vién khong didu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién

Hoi dong quan trj kiém nhiém chitc danh diéu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh doc

1p ctia Hoi ddng quan trj. Trudng hop Céng ty thuc hién niém yét cd phibu, co chu

Hoi ddng quéan trj ciia Cong ty phai dam bao sé luong i thidu clia thanh vién Hoi

dong quan trj khong diéu hanh, thanh vién déc lap Hoi dong quén tri va céc yéu cu

khac theo quy dinh cta phap luét.

Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dap (g c4c tiéu chudn va diéu kién sau:

(i). Khong thube d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

(i)). Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hoic trong
linh vurc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhat thiét phai 14 ¢b
dong cua Cong ty;

(iii). Thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty c6 thé ddng thai 1a thanh vién Hoi
dong quan tri cua cong ty khac véi diéu kién thanh vién Hoi ddng quan tri
Céng ty chi dugc ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quén tri tai tdi da 05
cong ty khac;

(iv). Tiéu chuén va diéu ki¢n khac theo Diéu 1¢ Cong ty va phép luat.

Trudng hop Cong ty thyc hién niém yét cb phibu, thanh vién Hoi dong quan tri

doc 1ap phai dap tmg céc tiéu chuin va didu kién sau day:

(i) Khong phai 12 ngusi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua Cong ty; khong phai 1a nguoi di timg lam viéc cho Céng ty, cong ty
me hodc cong ty con ciia Cong ty it nht trong 03 nam lién trude do;

(it) Khoéng phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan
phu cAp ma thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

(iii) Khong phai 1a ngudi c6 vo hoic chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nuéi, con
dé, con nuéi, anh ruét, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi
quan ly cia Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty;

(iv) Khong phai 12 ngudi truc tiép hoic gidn tiép s& hiru it nhat 01% téng sb cb
phén ¢ quyén bidu quyét cia Cong ty;
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g)
h)

(v) Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién H6i ddng quén tri, Ban kiém
so4t cia Cong ty it nhit trong 05 ndm lién trude do, trir trudmg hop duge bd
nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

(vi) Tiéu chuén va diéu kién khéc theo Diéu 1é Cong ty va phép luat.

Tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai Piéu nay ddng thai 4p dung cho nhitng thanh
vién H6i ddng quén trj dwgc bau chon bd sung, thay thé.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Giam déc.
Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng nhét thiét phai 1a cd dong ciia Cong ty.

Piéu 13. Cich thirc ing cir, dé cir thanh vién Hoi dong quain tri

 §

Cb dong hodc nhom cb dong sé hitu tir 10% tdng s cb phan phd thong tro 1én 6
quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quén tri.

Céc cb dong phd thong c6 thé hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi ddng quan
tri. Viéc tap hop thanh nhom c¢d dong dé thuc hién dé cir tmg cir phai dwgc thong
bao cho Ban td chirc Pai hi ddng ¢d dong theo quy dinh tai quy ché/quy dinh dé
clr, ing cu thanh vién Hoi déng quan tri.

Viée dé ctr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi d(“)ng quan tri dugc thyc hién nhu sau:

CH dbng hodc nhém cb dong nim giit tir 10% dén dudi 30% tong sé ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg vién Hoi dong quan tri.

CH d6ng hodc nhom cb déng ndm giir tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir toi da hai
(02) g vién Hoi dong quan tri.

CH dong hodic nhém cb dong nim giir tir 50% dén dudi 70% duge dé cir tdi da ba
(03) tmg vién Hoi dong quan tri.

Cb dong hodc nhém cb déng nim giir tir 70% dén dudi 90% dugc d cir tdi da bon
(04) ing vién Hoi dong quan tri.

Cb ddng hodc nhém cb dong ndm giit tir 90% trd 1én duge @& cir da sb Gng vién
Hoi dong quan tri.

Trudng hop sb luong (mg cir vién Hoi dong quén trj thong qua dé cir va tmg ctr
van khong du sé luong can thiét, thi sb tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan tri
duong nhiém dé cir theo quy dinh tai quy ché/quy dinh dé cur, tmg cir Hoi dong
quén tri.

22




Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT | b./4./2022

Lan ban hanh: 01 | Trang s8 %3/50

QUAN TRINOI BO

Didu 14. Cich thirc bAu thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 10 Quy ché nay.

Phiéu bau cir do Ban té chirc DPai hoi déng cd d6ng chuén bi, ¢6 ghi danh sach
’ 5 ‘A A A <K A 5 A A r J A A

ung cu vién, tong s6 phi€u bau cua c6 dong, c6 dong dau treo Cong ty.

Pidu 15. Cac trwdng hgp mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

5

a)

b)

b)

b)

Pai hoi déng cb d6ng mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hgp

sau:

Thanh vién H6i d¢dng quan tri khong c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh

tai diém b, khoan 5 Diéu 12 cua Quy ché nay;

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chitc va duoc chp thuan;

Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va phap luat.

Dai hoi dong ¢ déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudmg hop

sau:

Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déng quén trj trong 06 thang lién tuc, trr

trudng hop bat kha khéng;

Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va phép lujt.

Khi xét thay can thiét, Pai hoi ddng cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

déng quan tri; mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudong

hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

Hoi dong quan trj phai trigu tap hop Pai hoi ddng cb dong dé bau bé sung thanh

vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hpi dong quan tri con lai it hon sb lugng thanh vién téi thiéu theo

quy dinh cua phdp luat hodc s thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud mot

phén ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan

tri phai triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sd

thanh vién Hoi déng quan trj con lai nhu quy dinh tai diém nay;

Céc trudng hop khic theo quy dinh cta phép luat.

Trir trudng hop quy dinh tai diém a Khoan ndy, Pai hoi ddng cd dong bau thanh vién

méi thay thé thanh vién Hoi d?)ng quan trj d3 bj mién nhiém, bi nhiém tai cudc hop
A A

gan nhat.
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Diéu 16. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji ddng quén tri

Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé viéc nhén duge don tir nhiém, bau,
mién nhié¢m, bai mién thanh vién Hoi ddng quan trj theo dung quy dinh ctia phap
ludt vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

Diéu 17. Cich thirc gidi thidu wng vién thanh vién Hi ddng quan tri

¥

Truong hop di xac dinh dugc tmg cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac mg cir vién t5i thidu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong co
thé tim hiéu vé céc tmg cr vién ndy trude khi bo phiéu.

Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc,
chinh x4c cia cic thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét cach trung thyc, can trong va vi lgi ich cao nhit cua Cong ty néu
dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quén tri. Thong tin lién quan dén tng cir vién
Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d§ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Cac chirc danh quéan 1y khéc (bao gdm cé chirc danh Hoi ddng quan tri ctia Cong ty
khéc);

Lot ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

Cong ty phai ¢ trach nhiém cong b thong tin vé cac Coéng ty ma mg clr vién
dang nim gifr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chitc danh quan 1y khac
va cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty ctia img cir vién Hoi dong quan tri (néu co).
Trudng hop sé lwong ung cir vién Hoi ddng quan trj théng qua dé cir va tng cir
van khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu 1¢ Cong
ty, Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thigu thém tng cir vién theo quy dinh sau:
S6 luong ung vién: 1a sb lugng con thiéu sau khi tdng hop danh sach umg vién
hop 1¢ thong qua dé cir, tng ci.

Ung vién do Hoi ddng quan tri gi6i thiéu phai dwoc da s6 thanh vién Hoi dong
quén tri dwong nhiém tién hanh bidu quyét thong qua. Trudng hop sé phiéu ngang
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nhau thi quyét dinh cudi cing thudc v& phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quan
tri duong nhiém.

Ung vién do Hoi ddng quan trj gidi thidu phai dam béo céc didu kién, tiéu chudn
theo quy dinh tai Diéu 18 Céong ty va phap luat.

Viéc Hoi dong quén tri dwong nhiém gi6i thiéu thém ung ctr vién phai dugc cong
bd 10 rang truéce khi Dai hoi ddng ¢b dong bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng
quéan tri theo quy dinh cua phép luét.

Didu 18. BAu, bii nhi¢m, mi&n nhiém Chi tich Hdi ddng quan tri

1

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan trj bau, midn nhiém, bai nhiém
A I3 Y A Al A 5 .
trong s0 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan trj khong duge kiém Gidm déc.

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodic bi midn nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quan tri phai bdu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngdy nhan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

Trudmg hop Cha tich Hoi dong quan trj ving mit hodc khong thé thue hién duoc
nhiém vy ctia minh thi phai ity quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéc thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Héi dong quan tri. Trudng hop khong co
ngudi dugce Gy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mit tich, bi tam giam,
dang chép hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s&
cai nghién bét budc, co so gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoac
mét nang lyc hanh vi dan sy, c¢6 khé khén trong nhan thitc, lam cht hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chic vu, cAm hanh nghé hoic lam cong viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai biu mdt ngudi trong s6 cac thanh vién giit chire Chu tich
Hoi déng quan trj theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
co quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Pidu 19. Thil lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

L

Céng ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qud va hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc hudng thu lao cong viée va thudéng. Tdng mirc
thu lao va thudng ciia Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong cb dong quyét dinh tai
cugc hop thudng nién.
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Thu lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan trj dwgc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh clia phdp luat v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thinh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai béo
cao Pai hoi ddng cd dong tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gift chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng
quén tri 1am vigc tai cac tiéu ban ctia Hoi d(“)ng quan tri hodc thyc hi¢n nhiing cong
viéc khac ngoai pham vi nhi¢m vy thong thuong ciia mét thanh vién Hoi déng quan
tri, ¢6 thé duge tra thém thu lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi theo timg
14n, luong, hoa hdng, phin trim loi nhudn hogic duéi hinh thirc khac theo quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén duoc thanh toan tht ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hgp 1y khdc ma ho dd phai chi tra khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quén tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc
t¢i tham du céc cude hop Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quén trj hodc céc tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé dwge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi 6 su chap thuan cia Dai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Piéu 1é Cong ty.

CHUONG IV - TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 20. S6 lwgng cude hop Hpi ddng quin tri tdi thiéu

L

Chu tich Hoi ddng quan trj dwoc bau trong cudc hop dau tién cia Hoi ddng quan
tri trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quan tri
d6. Cude hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét hoic ty 18 phiéu bau cao
nhét triéu tdp va chu tri. Trudng hgp ¢ nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau
hoidc ty 1& phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén
tic da s& dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quén tri phai hop it nhit mbi quy 01 1in va c6 thé hop bét thuong trong
cac trudng hop quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap lut.

Piéu 21. Cdc truwong hop phai triéu tip hop Hoi ddng quén tri bét thudng

Chu tich Hoi d(‘“)ng quén tri tri€u tap hop Hoi d(“)ﬂg quan tri trong truéng hop sau
day:
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Uny

2
3.
4
5

C6 dé nghij ctia Ban kiém soat hodc thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan trj (d6i véi
trudng hop Cong ty thuc hién niém yét cb phiéu);

C6 @@ nghi ctia Giam dbc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

C6 @@ nghi cuia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

Cac trudong hop khac ma Chu tich Ho1 ddng quan tri thiy can thiét.
Céc trudng hop khac do Diéu 16 Cong ty va phép ludt quy dinh.

Piéu 22. Thong bso hop Hoi ddng quén tri

1.

Chu tich Hdi ddng quan tri hodic ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bio mdi hop cham nhét 1 03 ngay 1am viéc trudc ngiy hop. Thong bdo moi
hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao
ludn va quyét dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai li¢u st dung tai cudc
hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién. Trong truong hop Chu tich Hoi dong
quéan tri/ngudi tridu tip hop Hoi ddng quan tri xét thdy can phai hop khan cép
hodic c6 d& nghi cta trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty, Chi
tich Hoi ddng quan tri/ ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri c6 thé td chirc hop
ngay sau khi giri thong bdo mdi hop va tai liéu hop c6 thé dugc cung cap cho cac
thanh vién Hoi déng quan tri ngay tai cudc hop.

Thong bao mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phwong thirc khac do Héi ddng quan tri quy dinh va bao
dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky
tai Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé yéu cau bd sung ndi dung chuwong trinh hop
bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac téi Cha tich Hoi ddng quan tri
hodc nguoi triéu tdp. Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tdp hop co
nhi¢m vy phai dua cac ndi dung yéu cau bd sung vao chuong trinh hop néu noi
dung d6 dugc da sé cac thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop thong qua tai cude
hop Héi ddng quan tri. Viéc tir chdi dua céc ndi dung yéu cau bd sung vao cude
hop phai dugc néu cong khai tai cudc hop Hoi ddng quan tri.

Pidu 23. Piéu kién td chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Héi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién Hoi
dong quan trj thanh vién tr¢ 1én dy hop. Trudng hop cude hop duoc triéu tap theo
quy dinh tai khoan nay khéng ¢ s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc
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triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngdy k& tir ngdy dw dinh hop 1an thir nhat.
Cudc hop tridu tap lan thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

Diéu 24. Cich thirc biéu quyét

:

a)
b)

Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cugc hop
trong trudng hop sau day:

Tham dy va biéu quyét true tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khéc;

Guri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quyét dinh cia Héi ddng quan
tri.

Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng
quan tri chdm nhét 1a 01 gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc md
truée sy chimg kién cta tt ca nhitng ngudi du hop.

Thanh vién phdi tham du déy du cac cugc hop Hoi déng quén tri. Thanh vién
dugc Uy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién
Hoi dong quan trj chip thuan.

Trr quy dinh tai khoan 5 Diéu ndy, mdi thanh vién Hoi ddng quén tri hodc nguoi
duoc iy quyén tham du cude hop c¢6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét v& van dé lién quan dén cac
hop ddng, cic giao dich hodc d& xudt ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi
thanh vién d6 ¢6 loi ich va lgi ich d6 mau thun hodc c6 thé mau thudn voi loi ich
ciia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong dugc tinh vao ty 16 thanh vién
tdi thiéu c6 mat dé c6 thé t6 chirc cudc hop Hoi ddng quén tri v& nhimg quyét dinh
ma thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét.
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Diéu 25. Bién ban hop Hdi ddng quan tri

4

g)

h)

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
lru gitt dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai 18p béng tiéng Viét va c6 thé
lap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khoéng du hop va 1y do;

Vin d& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tit phéat bidu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tr dién bién ciia cude
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tin thanh
va khong cé ¥ kién;
Vian d& di dugc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay.

Trudng hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge
tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén tri tham du ddng y thong qua bién ban
hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai céc khoan 1 Diéu nay (trir diém i
khoan 1 Diéu ndy) thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Bién ban hop ghi 16 viéc Chu toa,
Thu ky tir chéi ky bién ban hop. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngudi ky
tén trong bién ban phai chiu trich nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua noi
dung bién ban hop Héi ddng quan tri. Trong trudng hop Khoan 2 Piéu nay, nguoi
ky bién ban hop chiu trich nhiém lién d&i vé tinh chinh xac va trung thuc ctia ndi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri; Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach
nhiém cé nhan vé thiét hai xdy ra d6i véi Cong ty do tir chéi ky bién ban theo quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phdi chju trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan
tr1.
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Bién ban hop Hoi ddng quén trj va tai liéu st dung trong cudc hop phai duogc luu
gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai c¢6 hi¢u lyc phép ly nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va
bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Diéu 26. Hop Héi ddng quén tri theo hinh thirc tryc tuyén hoic hinh thirc Khac

1.

Hoi dong quan tri quyét dinh tb chtc cudc hop Hoi dong quan tri theo hinh thirc
truc tuyén hodc hinh thic dién tir khac hodc két hgp cé truc tuyén va truc tiép
hogc hinh thirc khac phu hop véi ki thuat cong nghé ctia Cong ty tai thoi diém td
chic cude hop thay vi td chirc cude hop Héi déng quan tri theo hinh thic truc
tiép.

Thé thirc, didu kién va cdc van d& c6 lién quan dén viéc 4p dung cong nghé théng
tin hién dai dé hop Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Khoan 1 biéu nay va/hodc
hinh thic bé phiéu dién tir tai cudc hop Hoi ddng quan tri va/hodc giri phidu biéu
quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir do Hoi ddng quan tri quyét
dinh phu hop véi quy dinh ctia phép luét.

Piéu 27. LAy y kién thanh vién H§i ddng quén tri bing viin béin

1.

Chu tich Hoi dong quén tri c6 quyén ldy ¥ kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri
dé thong qua cac quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong quan tri khi xét thdy
can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri quyét dinh ban hanh cac quy ché, vin ban huéng dan trinh ty,
th tyc 1dy ¥ kién thanh vién Hoi déng quan trj bang vin ban.

Piéu 28. Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hi ddng quin tri;

5

Hoi dong quan trj théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop,
liy y kién bang vin ban hoic hinh thire khac theo quy dinh cua Cong ty.

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quéan trj dugce théng qua néu dwoc da sb
thanh vién dy hop cé quyén biéu quyét tin thanh; trudng hop sé phiéu sé phiéu
tan thanh va phan ddi bang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 ¥ kién
cua Chu tich Hoi d(“)ng quén tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban duogc thong qua trén co s& ¥
kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi ddng quéan trj c6 quyén bidu quyét.
Trudng hop s phiéu s phiéu tan thanh va phan dbi bang nhau thi quyét dinh cudi
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cling thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chi tich Hoi déng quan trj. Nghi quyét nay co
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop.

Khi thyc hién chirc ning, quyén va nghia vu cta minh, Hoi déng quan tri phai
tudn thi ding quy dinh cta phép lut, Didu 18 Céng ty va Nghj quyét/Quyét dinh
cta Dai hoi dong cb déng. Trong trudmg hop Nghi quyéy/Quyét dinh do Hoi ddng
quan tri thong qua trai v6i quy dinh ctia phap luat hoic Diéu 18 Cong ty gay thiét
hai cho Coéng ty thi cdc thanh vién biéu quyét tan thanh thong qua Nghi
quyét/Quyét dinh phai cung lién d&i chiu trach nhiém c4 nhan vé Ngh1
quyét/Quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién biéu quyét
khong tan thanh théng qua Nghi quyét/Quyét dinh néi trén du'qc mién trir trach
nhi¢m. Trudng h0'p ndy, c¢b déng cia Cong ty ¢6 quyén yéu cdu Toa 4n dinh chi
thuc hién Nghj quyét néi trén theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 29. Théng b4o nghi quyét Hpi dong quén tri

Cong ty thyc hign cong bd thong tin vé nghi quyét Hoi ddng quan tri theo céc quy
dinh ctia phap luat vé chimg khodn va thi trudng chimg khodn va Diéu 18 Cong ty.

CHUONG V - THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI VA CAC PON VI TRU'C THUOC

Diéu 30. Cic tiéu ban truc thugc Hoi dong quan tri

&

Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap va Gy quyén hanh dong cho céc tidu ban truc
thudc;

Hoi dong quén tri c6 thé thanh 13p tiéu ban tryc thuge dé phu trach vé chinh sach
phét trién, nhén sy, lwong thudng, kiém toan nodi bo, quén 1y riii ro va cic tiéu ban
khéc cdn ctr nhu cau cta Cong ty va phu hop véi quy dinh cta phép luat.

S6 lugng thanh vién ctia tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh va phai c6 t6i
thiéu 1a 03 nguoi trong d6 c6 it nhat mot thanh vién 1a thanh vién Hoi dong quan
tri.

Vigc dé ctr, tmg cir, bdu, mién nhi¢m va béi nhiém thanh vién ctia cac tiéu ban thudc

Hoi ddng quan tri, nhiém ky, s6 lugng, tiéu chuin, co cAu cia céc tiéu ban, thugc Hoi
dong quan trj do Hoi ddng quén tri quyét dinh phi hgp vdi tinh hinh hoat dong cuia

Coéng ty.
Hoat dong cuia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi ddng quan trj.
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Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban tryc thudc Hoi
ddng quén tri phai phi hop véi cdc quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Didu 31. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1.

g)

h)

i)

Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri
Cong ty dé hd trg cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quén tri Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty.

Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quan trj Cong ty:

Ngudi phu trich quan tri Cong ty khong dwgc dong thoi lam viée cho t chirc
kiém toan dwoc chip thuin dang thuc hién kiém toan céc béo cdo tai chinh cta
Cong ty.

Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia phép ludt (néu co).

Ngudi phy trach quan trj Cong ty ¢ quyén va nghia vy sau:

Tu van Hoi ddng quan trj trong viée tb chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh va cic cong viéc lién quan gitta Cong ty va cb dong;

Chuén bi c4c cudc hop Héi déng quan tri va Pai hi déng ) dong theo yéu ciu
cua Hoi d(‘“)ng quan tri;

Tu vAn vé thu tuc cua cac cude hop;

Tham du cac cude hop;

Tu vén thi tuc 1p cic nghi quyét cia Hoi ddng quan tri phit hgp véi quy dinh cia
phap luat;

Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dc‘mg quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

Giam sat va bédo cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong b théng tin ciia Cong
ty;

La dau mdi lién lac véi céc bén c6 quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép luat va Piéu 1¢ Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
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Piéu 32. Céc trurong hop mién nhiém Ngudi phu trach quén tri Cong ty

L

Hoi df?mg quan trj ¢ thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty
va b6 nhiém mdt Ngudi phu trach quan tri Cong ty méi thay thé bing cac quyét
dinh thong qua theo quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Ngudi phy trach quén trj Cong ty c6 thé dugc Hoi ddng quan tri midn nhiém trong
cac trudong hop sau:

Do nhu céu cong téc, didu chuyén, luan chuyén nhan sy ciia Cong ty;
Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
Va cac truong hop khic ma phép ludt cho phép.

Ngudi phu trach quén tri Cong ty c6 thé bi Hoi ddng quén tri bai nhiém trong cac
trudng hop sau:

Khéng hoan thanh nhi¢m vu hoic vi pham noi quy, quy ché cua Cong ty;

Vi pham phap ludt nhung chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc
chua dén mirc budc phai chdm dit hop dong lao dong;

Va nhig trudng hgp khdc ma phép ludt cho phép.

Viéc mién nhiém/ bai nhi¢m néu trén khéng dugc trai véi cac quyén theo hop
ddng da ky két (néu co).

Diéu 33. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quéan tri Cong ty

Théng tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phuy trach quan tri Cong ty dugc
théng bdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va phap luat.

Didu 34. Thu ky Cong ty

Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Céng ty.
Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

HJ trg t6 chire trigu tap hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

HS trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thyuc hién quyén va nghia vu duoc
giao;

HO trg Hoi ddng quén trj trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;
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HO trg Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phép
ctia ¢ dong; viéc tuan thi nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa thong tin
va tha tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Didu 18 Céng ty.

CHUONG VI - BAN KIEM SOAT

Diéu 35. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
Ban kiém soat c6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép
va cic quyén, nghia vy sau:

1.

Pé xuét, kién nghi Pai hoi dong cb déng phé duyét danh sach té chirc kiém toén
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cia Cong ty; quyét-dinh td
chirc kiém toan duge chép thuan thuc hién kiém tra hoat déng cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét thdy can thiét.

Chju trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong gidm st ctia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tudn thu phap ludt trong hoat dong
ctia thanh vién Hgi dong quan tri, Gidm ddc, ngudi quan 1y khéc.

Dam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Gidm ddc va cd dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Biéu 1é Cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va ngudi diéu hanh khéc ctia doanh
nghiép, Ban kiém sot phai thong bao bang van ban cho Hoi déng quén tri trong
vong 48 gid, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dirt vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi ddng cb dong thong
qua.

Béo céo tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luit Ching khoan.

C6 quyén tiép cén hd so, tai liéu ciia Cong ty luu gitt tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan 1y va nhan vién
cua Cong ty trong gi¢ lam vigc.
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Cé quyén yéu cau Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc va
ngudi quan ly khac cung cip day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh cia Céng ty.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 nay.

Pitu 36. Co chu, tidu chuén va didu ki¢n ctia thanh vién Ban kiém soat

1.

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1a 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cia

Ban kiém soét 1a 05 (ndm) ndm. Nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém soat khong qua
05 nam va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhidm ky khong han ché. Truong hop c6 thanh
vién duoc bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi mién nhiém, bii nhiém trong thoi
han nhiém ky cia Ban kiém soat thi nhiém ky ctia thanh vién d6 1a thdi han con lai
ctia nhi¢m ky Ban kiém so4t. Truomg hop tit ca thanh vién Ban kidm sodt cung két
thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Ban kiém soét cho dén khi
c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat:
Khéng thube d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

Dugc ddo tao mét trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém

toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh

doanh cua doanh nghiép;

Khéng phai la ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam

dbc va nguoi quan ly khéc;

Khong phai 13 ngudi quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 12 cd déng hodc

ngudi lao dong ctia Cong ty;

Thanh vién Ban kiém so4t khong thudc cac truong hop sau:

(i) Lam viéc trong by phéan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

(i) La thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kidm
todn cac béo céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va
Diéu 1& Cong ty.
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4.

Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, lut, qudn tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Céng ty.

Ban kiém so4t phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

Pidu 37. Cich thirc ng cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soéat duge thuc hién tuong ty quy dinh tai
khoén 1 va khoan 2 Piéu 13 Quy ché nay.

Trudng hop s6 lugng tng cir vién Ban kiém soat duge c¢6 dong hodc nhoém cb
dong d& cir vin khong du s6 lugng can thiét, thi s6 ung cir vién con lai do Ban
Kiém soat duong nhiém dé cir theo quy dinh tai quy ché/quy dinh d& cir, (mg cir
Ban kiém soét. X

Dicu 38. Cich thirc bAu thanh vién Ban kiém soat

o

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém so4t phai thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Pidu 10 Quy ché nay.

Phiéu bau cir do Ban td chirc Pai hoi ddng cb dong chudn bi, c6 ghi danh sach
r 5 ‘A A A K A 9 A A r 7 A A

ung cr vién, tong so phieu bau cia co dong, c6 dong dau treo Cong ty.

Di¢u 39. CAc truong hgp mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1.
a)

d)

Pai hoi dong cd déng mién nhiém thanh vién Ban kiém so4t trong truong hop sau:

Khéng con du tidu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 37 ctia Quy ché nay;

C6 don tir chire va duoc chép thuan;

Céc truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va phép luat;

Pai hoi dong cd déng bii nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng hop sau:
Khong hoan thanh nhi¢m vy, cdng viéc duge phan cong;

Khéng thye hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng
hop bit kha khang;

Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty;

Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

36




Ma higu: Ngay hiéu lyc:
QUY CHE 02/QC-HDQT 6./4/2022

- | Lanbanhanh: 01 | Trang s631./50
QUAN TRINOI BO

Khi xét thay can thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Ban
kiém so4t; mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t ngoai treong hop quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay.

sA A » A LA . N ~ oA \ A R ,
Diéu 40. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé viée nhan don tir nhiém, bau, mién nhiém,

bai nhiém thanh vién Ban kiém soat theo diing quy dinh cta phap luat vé viéc cong bd
thong tin trén thi trudng chirng khoén.

Diéu 41. Cich thirc gi6i thiéu &ng vién thanh vién Ban kiém soat

i

g)
h)

)

k)

Trudng hop da x4c dinh duge tmg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cdc tmg cir vién tbi thiéu 10 ngdy truée ngay khai mac hop
Dai hoi dong cb ddng trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong o thé
tim hiéu vé cAc tmg cir vién nay trude khi bo phiéu.

Ung ctr vién Ban kiém so4t phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia c4c thong tin ca nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu
duogc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén Gng ctr vién Ban
kiém soat dugc cong bd bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

Trinh d§ chuyén mon;

Qua trinh cong téc;

Céc chirc danh quén 1y khac (bao gom ca chirc danh Ban kiém soét cta Cong ty
khéc);

Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctiia Cong ty.

Cong ty phdi c6 trach nhi¢m cong bo thong tin vé€ céc cong ty ma Gng cir vién
dang nam giit chirc vy thanh vién Ban kiém soat, cac chitc danh quan 1y khac va
cac loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty clia g ctr vién Ban kiém soét (néu co).

Trudng hop s6 lugng tmg cir vién Ban kiém so4t thong qua dé cir va img cir van
khéng du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Quy ché nay, Ban
kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém ung ctr vién theo quy dinh sau:

S6 lugng tmg vién: 1a sé lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach tng vién
hop 1¢ thong qua dé cir, tmg cir.
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Ung vién do Ban kiém soét gidi thiéu phai dugc da s6 thanh vién Ban kiém soat
duong nhiém tién hanh biéu quyét thong qua. Trudng hop sé phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢ ¥ kién cua Trudng Ban kiém soé4t duong
nhiém.

Ung vién do Ban kiém soat giéi thidu phai ddm bao céc didu kién, tiéu chudn theo
quy dinh tai Didu 18 Cong ty va phap luat.

Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém {mg cir vién phai dwoc cong bd
r6 rang truée khi Pai hoi dong cb dong bidu quyét bu thanh vién Ban kidm soét
theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 42. Thu lao va lgi ich lién quan ciia thanh vién Ban kiém so4t

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat duge thuc
hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh mirc
tién luong, thu lao, thudng, 191 ich khac va ngan sach hoat dong hfang nidm cua
Ban kiém so4t.

Thanh vién Ban kiém so4t duoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc 14p véi mirc hop ly. Tdng mirc thu lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngan sach hoat dong héng nim cta Ban kiém soat d3 duoc DPai hoi
dong cb dong chip thuan, trir trudng hop Pai hoi dong ¢b dong co quyét dinh
khac.

Tién luong va chi phi hoat d6ng ctia Ban kiém soat dwgc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép,
quy dinh khéc cta phap luat co lién quan va phai dugce lap thanh muc riéng trong
b4o céo tai chinh hing nim cta Cong ty.

Diéu 43. Cudc hop cita Ban kiém sodt

I8

Ban kiém soét phai hop it nhit 02 lan trong mot nam, sb lugng thanh vién tham
du hop it nhit 1a 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat
dugc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban v céc thanh vién Ban kiém soét
tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop. Céac bién ban hop clia Ban kiém
soat phai dugc luu gitt nhdm xac dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém
soat.
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Ban kiém soat c¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm doc va dai
dién t6 chirc ki€ém toan dugc chap thuén tham du va tra 161 cac van dé can duogc
lam 1d.

CHUONG VII - GIAM POC

Piéu 44. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vy ciia Giam déc

5

2

Gidm dbc 13 ngudi dicu hanh cong viéc kinh doanh hing ngdy cua Cong ty; chiu
su giam sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi df‘mg quan tri va
trudc phap ludt vé viée thue hién quyén, nghia vu duge giao.

Giam dbc c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va phép luat.

Diéu 45. Bd nhi¢m, mién nhiém, ky hep ddng, chdm dit hop ddng ddi véi Giam

A
doc

2

Hoi ddng quan trj bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri (trir Chu tich Hoi
dong quan tri) hodc thué ngudi khac 1am Giam ddc.

Nhiém ky ciia Giam dbc khéng qua 05 nim va c6 thé dwoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

Gidm dbc phai dap tmg cac tiéu chuén, didu kién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
162 Luét Doanh nghiép va cic quy dinh khéc ctia phap luat néu co.

Ung ctr, d& cir Giam déc

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén d& cir cic img vién du diéu kién va
phu hop gift chirc vy Gidm ddc theo quy dinh ciia phép ludt.

B nhiém, ky hop ddng lao dong véi Gidm dbc

Hoi ddng quén trj thong qua quyét dinh bd nhiém Gidm ddc theo phuong thic
biéu quyét tai cudc hop theo quy dinh cia Diéu 16 Cong ty va phap luat.

Viée ky két Hop ddng lao dong duoc thyc hién theo quy dinh cta phép luét vé lao
dong, dam bao didu kién dwogc cdp c6 thAm quyén phé duyét trude khi thuc hién.
Hop ddng trong d6 quy dinh tién luong va loi ich khac.

Mién nhiém, bai nhiém, chdm dut hop ddng lao dong véi Gidm déc.
Giam dbc bi mién nhiém trong cac trudong hop sau day:

(i) Khéng con di tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Didu 1é Cong ty va phép luat;
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b)

b)

(1) Co don xin nghi viéc;

(iii) Theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Giam ddc c6 thé bi Hoi dong qudn tri bdi nhi¢m trong cac trudong hop sau:

(i) Khdng hoan thanh nhi¢m vy hodc vi pham néi quy, quy ché ctia Cong ty;

(i) Vi pham phép luat nhung chua dén muc bi truy ctu trach nhi€ém hinh sy
hodc chua dén mic budc phai chdm dut hop déng lao dong;

(1i1) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Cong ty va phdp luat.

Hoéi dong quén trj c6 thé midn nhiém/bai nhiém Gidm déc va bd nhiém Gidm dbc

méi thay thé bang cac quyét dinh dugc thong qua theo quy ché hoat dong cua Hoi

ddng quan tri.

Viéc bd nhi¢m, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng ddi véi Giam dbe

duge Cong ty cong b thong tin theo quy dinh cua phép ludt.

Tién luong va loi ich khéc ciia Gidm dbc va ngudi didu hanh

Giam dbc duoc tra lwong va thudng. Tién luong, thudng ctia Giam dbc do Hoi

ddng quan trj quyét dinh.

Tién luong ciia nguoi didu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cuia Cong ty

theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh

muc riéng trong bdo céo tai chinh hing ndm cia Cong ty va phai bao cao Dai hoi

ddng cb dong tai cudgc hop thudng nién.

CHUONG VIII - PHOI HGP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC CONG TY

Diéu 46. Nguyén tic lam viéc va phdi hep hoat djng

it

Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Gidm déc va nguodi quan ly khac
phéi ty chiu trdch nhi¢ém trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao va phai
nghiém tic phdi hop hoat dong dé bao vé quyén lgi hop phép cua cb déng, vi sy
phét trién Cong ty.

Tét ca céc thanh vién déu ¢6 quyén bao luu ¥ kién théng nhit hodc khong théng
nhit ddi véi mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh v& viéc d6 khi dugc yéu
C.’?lu.
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Cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t, Gidm déc thudng xuyén trao déi
trong cong viée va cung cap thong tin qua lai trén tinh thin hop tac, hd tro tao dicu
kién lam viéc theo dtng quy dinh ctia Diéu 18 va ph4p ludt nhim diéu hanh hoat dong
kinh doanh.

Diéu 47. Phéi hop hoat dong giira Hi ddng quan tri, Ban kiém so4t va Giam déc

4
a)

b)

Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quén tri Ban kiém soét

Trach nhiém ctia Hoi déng quan trj trong mbi quan hé phdi hop véi Ban kiém
soat:

(i) Thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo duge giri dén cdc thanh vién
Ban kiém soét cung thoi gian giri &én céc thanh vién Hoi ddng quan tri;

(i) Céc nghi quyét cia Hoi dong quan tri dugc giri dén Ban kiém soét (déng
thoi véi thoi diém giri Gidm ddc) trong thai han theo quy dinh tai Quy ché
ndy va Diéu 1é Cong ty;

(iii) Khi Ban kiém soat dé xuat lya chon Kiém toan doc lap, Hoi dong quan tri phai
phan hdi y kién trong thoi han nim (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc
yéu cau;

(iv) Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién clia Ban kiém soét phai dugc giri trong
thdi han quy dinh va Ban kiém soét c6 trach nhiém phan hoi trong thoi han
ndm (05) ngdy 1am vigc ké tir ngdy nhén dugc yéu ciu.

Trach nhiém cta Ban kiém soat trong moi quan hé phéi véi Hoi déng quan tri:

(i) Thuong xuyén thong béo véi Hoi dong quén tri v& két quéa hoat dong, co thé
tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao cdo, két luan va
kién nghi 1én Dai hoi ddng cb dong;

(i) Trong cic cudc hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soat cé quyén yéu cu
thanh vién Hgi ddng quan trj (cing lac yéu ciu Giam dbc, thanh vién kiém
toan ndi by (néu cb) va kiém toan vién ddc 1ap) tham du va tra 101 céc vén dé
ma thanh vién Ban kiém soat quan tam;

(iii) Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ctia Ban kiém so4t phéi c6 két luan bing vin
ban (khong tré hon muoi lim (15) ngdy 1am viéc ké tir ngay két thic) gui
cho Hoi déng quén tri dé c6 thém co s& gitp Hoi dong quan tri trong cong
tac quéan ly Cong ty. Tuy muc do va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban
kiém soat can phai ban bac théng nhit véi Hoi dong quan tri, Giam dbc
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b)

d)

g)

trudce khi bio cdo trude Pai hoi dong cb dong. Trudng hop khong thdng nhét
quan diém thi duoc quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va truéng Ban
kiém soat cé trach nhiém béo cdo véi Dai hoi ddng cd dong gin nhAt.

(iv) Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 18 Cong ty
cta thanh vién Hoi déng quan tri, phai thong béo bing vin ban vai Hoi déng
quan trj trong vong bdn muoi tam (48) gid, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham
chim dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri va Giam ddc

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va Gidm dbc phéi hop chit ché, thudng xuyén
trao ddi trong cong viéc va cung cdp thong tin trén tin thin hop tac, hd tro va tao
diéu kién thun loi dé thyc hién céc quyén va nhiém vu cua céc thanh vién theo
quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty va phép luét hién hanh. Trong qua trinh thyc hién
chirc nang quan tri, Ho1 déng quan tri tao didu kién dé Gidm déc thuc hién tét
chirc nang cuia minh.

Khi phat hién cic van dé cip bach thudc trach nhidém ctia Gidm déc, cac thanh
vién Hoi dong quan tri c6 thé trao ddi tryc tiép, qua dién thoai hay email v&i thanh
vién Ban Giam déc dé giai quyét kip thoi.

Trong qua trinh thyuc hién cac nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, néu
Giam dbc phat hién thay co vin dé bat lgi cho Cong ty thi phai béo kip thdi cho
Hoi dong quan tri biét dé giai quyét.

Hoi ddng quén tri khi cin thiét s& sir dung nhén sy va trang thiét bi Cong ty dé phuc
vu cong tac cia Hoi ddng quan tri. P6i véi cong tac td chic cac hoat dong cua Pai
hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri théng béo cho Giam déc vé viée phdi hop, sir
dung ngudn lyc trong thdi han hop ly theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va phap luat.

Tai cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri hodc Ch toa
cudc hop cin cr ndi dung cude hop dé quyét dinh m&i mot hodc mot sd thanh vién
Ban Gidm ddc vi/hodc ngudi quan 1y khéc phu trich cdc méang cong viée cd lién
quan dy hop va tham gia déng gbp y kién (néu co).

Giam doc c6 trach nhiém bdao cao bﬁng van ban ve viéc thuc hién nhi€ém vu va
quyén han dugc giao theo dinh ky hodc djt xuat theo yéu cau ctia Hoi dong quan
tri.

Trong truong hop cap thiet, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu cta minh,
thanh vién HOi dong quan tri ¢ quyén yéu cau Giam doc cung cap céac thong tin
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vé hoat dong ctia Céng ty. Giam ddc chiju trdch nhiém tao moi diéu kién thuan lgi
cho Chu tich Hoi ddng quan tri va c4c thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tiép can
cac thong tin, cic bdo cdo trong thdi gian nhanh nhét.

Giam dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu céc ¥ kién ctia minh dbi véi cac
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri néu nhén thdy quyét dinh nay trai phap ludt,
Piéu 16 Cong ty, cac Quy ché hodc Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong. Trong
truong hop ndy, Gidm ddc phai c6 bao céo gii trinh ngay véi Hoi ddng quan tri
bang vin ban. Truong hop phat hién rii ro c6 thé anh huéng 16n dén uy tin
hodc/va hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty hodc phat sinh céc su viée xét
thy can thiét, Giam dbc c6 trach nhiém béo cdo ngay cho Hoi ddng quan tri dé
tryc tiép theo ddi va c6 bién phap xir 1y.

Phdi hgp khéc: Chu tich Hoi ddng quén tri va Gidm dbe tao didu kién cho céc
thanh vién Hdi ddng quan trj, thanh vién Ban Gidm ddc va ngudi quan 1y khéc
tham gia cac khoéa hoc nghi€p vy, cac hoat dong khao séat thuc té, cac hdi thao
nghiép vu trong va ngoai nudc nham trau ddi, hoc héi kinh nghiém, nang cao kién
thuc quan tri, diéu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khda hoc, khao sat, hdi thao
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Giam déc va nguoi quan ly khac
khong dugc anh hudng dén cong viée chung cua Cong ty.

Phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat va Giam ddc

Trong cAc cudc hop ciia Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soét c6 quyén yéu cau
Gidm déc (ctng luc yéu cu ca thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién kiém toan
ndi bd (néu c6) va kidm toan vién doc 1ap) tham du va tra 15 céc vn d& ma cac thanh
vién Ban kiém soat quan tam.

Cugc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soat phai c6 két luan bing vin ban
(khong tré hon mudi lam (15) ngiy 1am vige ké tir ngdy két thuc) giri cho Giam déc
dé c6 thém co so gitip Giam déc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do va
két qua ciia cudc kidm tra trén, Ban kiém soat cin phdi ban bac théng nhit véi Giam
dbc trude khi béo cdo trude Pai hoi dong cb dong. Truong hop khong théng nhét
quan diém thi dugc Uy quyén bao luu y kién ghi vio bién ban va Trudng Ban kidm
s0at ¢6 trach nhiém bdo cdo véi Dai hoi ddng cb déng gin nhAt.

Trudng hop phat hi¢n hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 18 Cong ty ciia
thanh vién Hoi dong quén trj, phai thong bio bing vin ban véi Hoi ddng quan tri
trong vong bdn muoi tdm (48) gio, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi
pham va c6 gii phap khic phuc hau qua.
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Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén yéu cau Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai
lidu lién quan dén hoat déng kinh doanh cua Cong ty tai Tru s& chinh hodc noi luu trit ho
S0.

D4i véi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo cdo tinh
hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, van ban y8u cau ctia Ban kiém soat phai dugc giri
dén Cong ty trudc it nhit bdn muoi tm (48) git. Ban kiém soat khong duoc st dung
cac thong tin chwa dugc phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thyc hi¢n cac giao dich c6 lién quan.

Céc ndi dung khac can xin ¥ kién ctia Ban kiém so4t/Giam déc phai dwoc giri trong
thoi han quy dinh va Ban kiém soat/Giam ddc c6 trach nhiém phan hdi trong thoi han
nam (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu.

Diéu 48. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bdo moi hop, ghi bién ban, théng bio
két qua hop giira Hji ddng quan tri, Ban kiém so4t va Gidm déc

1.
a)

b)

Cudc hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc:

Cudc hop dinh ky gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Giam ddc dong thoi
14 cudc hop hang quy cua Hoi ddng quan tri. Noi dung hop dinh ky c¢6 thé két hop
v6i cac ndi dung hop bat thudng dé xem xét trong ciing mot cude hop.

N6i dung cudc hop dinh ky hang quy bao gdm: béo céo danh gi4 tinh hinh, hiéu
qua hoat dong kinh doanh cta Céong ty, két qua dat dugc, nhiing vén d8 ton tai can
khic phuc va céc vin dé phat sinh can giai quyét khac (néu cb) ciia Cong ty;

Hoi dong quén tr ciing c6 thé td chirc hop bit thuong giita Hoi ddng quén tri, Ban
kiém soat va Gidm ddc vao nhimg thoi diém khac khi xét thiy can thiét vi lgi ich
Cong ty.

Thoi gian, dia diém, thong bado moi hop, ndi dung, chuong trinh hop, céc tai li¢u
6 lién quan va céc van dé khac dugc thyc hi¢n theo céc quy dinh/quyét dinh cua
Hoi dong quan tri va Didu 18 Cong ty.

Pidu 49. Cic trwdng hop Gidm ddc va Ban kiém sodt dé nghj triéu tdp hop Hpi
dong quén tri va nhirng vin dé cin xin y kién Hi ddng quan tri

L.
a)

Cac truomg hop Giam déc va/Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hoi déng quan tri:

Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Piéu 1¢ Cong ty
cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc va ngudi
didu hanh, quan 1y doanh nghiép khac. Gidm déc va/hoic Ban kiém sodt phai
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théng bio bing vin ban véi Hoi dong quan trj trong vong 48 gidr yéu clu triéu tap
hop Hoi ddng quén tri, ddng thoi yéu cau ngudi ¢é hanh vi vi pham cham dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hiu qué;

Nhitng van dé Giam doc va’hodc Ban kiém soat can xin y kién Hoi dong quan tri:

(i) Kién nghi Hoi ddng quan tri cic bién phép sira dbi, bd sung, cai tién co cu
to chic quan ly, gidm sat va didu hanh hoat dong kinh doanh cua Céng ty;

(i) Céc vin d&& ma quyén quyét dinh vuot ra khoi pham vi quyén han ciia Giam
dbc:

(iii) Céc van dé khac dwgc Giam dbc va/hodc Ban kiém soat xac dinh 14 cin thidt
dbi v6i hoat dong cia Cong ty.

bé nghi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu
rd muc dich, van dé cin thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi déng
quén tri. Chu tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dwoc dé nghi quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

Céc ndi dung can xin ¥ kién va tai liéu kém theo phai dugc 1ap va giri bing vin
ban cho Hoi ddng quan tri.

. - z £l oz K 7. A A 2 o5 = X Tlgin oA oA
Piéu 50. Bio cdo ciia Giam dbc voi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu

va quyén han duge giao

1.

Giam dbc c6 trach nhiém bo céo tinh hinh, tién do thuc hién va két qua hoat
dong d6i véi nhiém vu va quyén han dugc giao boi Hoi ddng quan tri. Viée bio
cdo phai dugc duy tri dinh ky hing quy va hang nim hoic theo yéu cau dot xuat
ctia Hoi dong quan tri.

Héi dong quén trj c6 thé dinh chi hodc hily bo viéc thi hanh quyét dinh cia Gidm
dbc néu thiy trai voi phép luat, vi pham Diéu 1& Céng ty, nghi quyét va cac quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

Didu 51. Kiém diém vigc thuc hién nghj quyét va cic vAn @& iy quyén khéc ciia
Hdi ddng quén tri ddi véi Giam dbe

Dinh ky 06 thang/lan hodc dot xudt, Hoi ddng quén trj c6 thé kiém tra, danh gid viéc
thuc hién céc nghj quyét va céc ndi dung iy quyén cho Gidm ddc thuc hién hoic tb
chire thuc hién.
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Diéu 52. Cic van d& Giam dbc phii bio cdo, cung cdp théng tin va cich thirc
théng bio cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

1.

d)

Gidm ddc hodc ngudi duge Giam dbc iy quyén phai bédo cdo va cung cép thong
tin cho Hoi dong quan tri v Ban kiém soét ngay khi Cong ty xdy ra mdt trong cac
su kién sau.

Tai khodn ctua Cong ty bi phong toa hodc tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa;

C6 quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

C6 quyét dinh khéi t& d6i voi ngudi quan 1y, ngudi didu hanh, ngudi ndi b Cong
ty; C6 ban an, quyét dinh cua toa an lién quan dén hoat dong ctia Cong ty, c6 két
ludn ctia co quan thué vé viéc vi pham phép ludt v& thué.

Céc van dé khac theo yéu cu cia Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan
trj, Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém so4t hodc theo quy dinh cta phap luat.

Céc bdo céo, tai liéu kém theo phai dugc 1ap va giri bang vin ban cho Hoi dong
quan trj. Trong trudng hop cép bach, co thé sir dung hinh thirc dién thoai, fax, but
phé va cdc phuong tién khéc theo quy dinh ctia Cong ty va phap luat dé giri va xir
ly béo cdo, xin ¥ kién dé kip thoi giai quyét cong viéc.

CHUONG IX - DPANH GIA HANG NAM POI VOT HOAT PONG
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 53. Pnh gi4 hoat djng

k
a)

b)

Phuong thirc danh gia

Cong tac danh gid hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng va can bd quan 1y cp cao
khéc c6 thé dugc tién hanh theo mot hodc mot sb phuong thice sau:

Tu nhan xét, danh gia;
T chirc léy phiéu thdm do, tin nhi€ém;
Cach thurc khac do Hoi déng quan tri lya chon vao ting thoi diém.

DG6i v6i can bo quan 1y khac, Gidm dbc quyét dinh phwong thirc, quy trinh t6 chire
va thuc hi¢n danh gid hoat dong, bao cao Hoi déng quan tri két qua thuc hign
danh gia.
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Tiéu chi danh gia hoat dong:

Két qua thyc hién cong viéc duge giao gdm muc dd hoan thanh, khéi luong, chit
lugng, hiéu qué cong viéc ca nhan, két qua phat trién caa don vi.

Pham chét, dao due, 16i séng, nhén thire, tu tudng, viéc tuin thu va chép hanh
Piéu 1& Cong ty, noi quy lao dong, chu truong, chinh sach cia Céng ty va quy
dinh phap luit.

Niéng lyc ca nhin gdm kién thirc, trinh d¢ chuyén mén, kha ndng giai quyét vén
dé va k§ ning giao tiép, trinh bay.

Ning lyc quan 1y, 1anh dao gdm kha niing quan ly va van hanh hé théng quy trinh,
khd ndng dao tao nhan vién, quan 1y va st dung hiéu qua céc ngudn luc, thal do
chdng quan liéu, tham nhiing, 1ang phi.

Tinh than hoc tdp nang cao trinh d¢, trung thue, cau thi trong cong tac, y thirc td
chtrc, ky lut, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dam
nhiém.

Doan két, phéi hop trong va ngodi don vi, phdi hgp nang cao mdi quan hé hop tac
trong va ngoai Cong ty.

Mirc d6 tin nhiém ctia nhan vién cdp dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.

Thyc hi¢n danh gia hoat dong:

Hoi ddng quan tri danh gia két qua hoat dong ciia mdi thanh vién dinh ky hang
nam dya theo chirc nang, nhiém vy Hoi déng quan tri quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
va két qua thyc hién nhi¢m vy dugce phan cong.

Ban kiém soat ¢anh gia Kkét qua hoat d6ng ctia mdi thanh vién Ban kiém soét dinh
ky hang ndm, dva theo chirc ndng va nhiém vy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
va két qua thyc hién nhi¢m vy dugce phan cong;

Hoi dong quén trj danh gi4 phdm chét, ning Iyc, két qua va hiéu qua didu hanh
ciia Gidm déc dinh ky hang nam trén co s¢ dédnh gia két qua hoat dong san xut,
kinh doanh cta Cong ty.

Viéc d4nh gid hoat dong d6i véi cac can bd quan ly khac dugc thyc hién hang
nam theo ndi dung mo ta cong viéc, thoa thuan trong hgp dong lao dong do Giam
déc quyét dinh.
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Diéu 54. Khen thuéng — Ky luat

I
2.

Hoi dong quan tri phé duyét quy ché khen thudng — ky luat.

Viéc khen thuong duogc thyc hién dua trén két quéd danh gia hoat dong tai Piéu 54
ctia Quy ché nay.

Cong ty sé tién hanh khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap thé hodc c4 nhan
thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va nguoi quan
ly khac dugc danh gia c6 thanh tich trong cong tac quan 1y hodc trong qué trinh
thuc hién nhiém vu.

Viéc ky luat dua trén tinh chat va muc do cua viéc vi pham.

Thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién ban kiém soat, Ban Giam ddc, can bd
quén ly khéc khéng hoan thanh nhiém vy ctia minh so véi yéu ciu véi su trung
thuc, siéng ning, cin trong s& phai chiu trdch nhiém c4 nhan vé nhirng thiét hai do
minh gay ra.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Gidm déc, cac bd
quan ly khi thyc hién nhi¢ém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luit hodc
quy dinh cua Cong ty thi tuy theo mic dd vi pham ma bi x{r Iy ky luét, vi pham
hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luat va Diéu
1¢ Cong ty. Truong hop giy thiét hai dén lgi ich ctia Cong ty, c¢b déng hodc ngudi
khac s& phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luét.

CHUONG X - CONG BO THONG TIN

Diéu 55. Nghia vu cong bb thong tin

i

Cong ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xéc va kip thoi théng tin dinh ky va
bt thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri Cong ty cho cb dong va co quan quan 1y nha nudc cé tham quyén.

Cong ty phéi xdy dung va ban hanh Quy ché vé cong bé théng tin cia Cong ty
theo quy dinh tai Luat Chung khoén va c4c vin ban hudéng dan.

Viéc cong b thong tin duge thuc hién theo nhitng phwong thirc nhdm dam bao cb
déng va nha dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bing. Ngon ngir trong cong bé
thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gy hiéu 1dm cho cb dong va nha dau tu.
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CHUONG XI - SUA POI QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Pidu 56. Sira dbi quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty

Viéc sira d6i, bd sung quy ché nay phai duge Hoi ddng quan tri xem xét va quyét
dinh va phai dugc thong qua boi Pai hoi dong cb dong ctia Cong ty.

CHUONG XI - HIEU LUC CUA QUY CHE NQI BQ VE

QUAN TRI CONG TY

Diéu 57. Hiéu lyc ciia Quy ché

i,

Quy ché nay gdm 57 didu, dugc Pai hoi ddng cb dong Cong ty nhit tri thong qua

Céc vAn d& c6 lién quan dén hoat dong quan tri ndi bd clia Cong ty chua dwgc quy
dinh trong Quy ché nay va Piéu 1¢ Céng ty s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh va
ban hanh céc vin ban hudéng din thyc hién. Trong truong hop c6 bét ky noi dung
nao cta Quy ché nay va/hoiic cac vin ban huéng din do Hoi dong quan tri ban
hanh trai v6i quy dinh tai Didu 16 Cong ty va/hoic quy dinh ctia phap luat thi quy
dinh tai Diéu 16 Cong ty va/hodc quy dinh ctia phép luit méic nhién duogc ap dung
dé diéu chinh cac ndi dung dé.

Quy ché nay dugc 1ap thanh 02 ban gbc va luu trir tai Cong ty.

NGUYEN THE LUONG
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